MISSION MAIL

{ﬁi MISSION 1 « Détecter I'ennemi infiltré (le SPAM) »
Objectif : Identifier le faux mail dangereux

Consigne :
Tu vas recevoir 3 mails.
Ta mission :

e Ouvrir le mail suspect
e Le marquer comme Indésirable / Spam
e Ne cliquer sur aucun lien

e le déplacer dans les courriers indésirable

Points : 10

@’ MISSION 2 « Créer la Base Opérationnelle »
Objectif : Organiser sa messagerie

Consigne :
Créer un dossier nommeé opérationnelle dans la liste des dossiers de la messagerie.

Points : 10

(ﬁi MISSION 3 « Classer les documents secrets »
Objectif : Déplacer un mail important
Consigne :

e Trouver le mail nommé Document a signer
e Le ranger dans le dossier Opérations

Points : 10

(ﬁ; MISSION 4 « Apposer la signature de »
Objectif : Signer un PDF avec Adobe Reader
Consigne :

e Ouvrir ce Document

e Utiliser Remplir et signer
e Ajouter votre signature

e Sauvegarder (Points: 10)



@' MISSION 5 « Protéger le document avec un filigrane »
Objectif : Ajouter un filigrane sur le PDF signé

Consigne :
Avec l'outil Filigrane gouv.fr:

e Ajouter ce texte « Confidentiel Agent (voter prénom) »

Points : 10

7
@ MISSION 6 « Envoyer un rapport sécurisé »
Objectif : Envoyer correctement un mail avec piéce jointe
Consigne :

¢ Nouveau message

e Objet : Rapport signé

e Message : Voici mon document signé et en filigrane
¢ Joindre votre PDF final

e Envoyer au formateur

Points : 10

er
3] MISSION 7 « Bonus : Retrouver un message disparu »
Objectif : Utiliser la recherche dans la messagerie

Consigne :
Le formateur vous envoie un mail contenant le mot-clé :
URGENT Systeme Alpha

Vous devez :

e Taper Alpha dans la barre de recherche
e Trouver le mail
e Le déplacer dans le dossier Opérations

e Répondez a ce mail en rajoutant votre adresse mail en CC

Points : 10



